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1. ORIENTACOES COMUNS A TODOS OS RELATORIOS

Os modelos estardo disponiveis em “planilha eletrénica”, visando
oferecer facilidade na elaboracdo. Contudo, os relatérios deverao ser
impressos e anexados ao volume proéprio da prestacao de contas anual.

Todos os relatérios conterdo, no cabecalho, a identificacdo da Entidade
que estd prestando contas, além do nome que especifica o relatorio e
exercicio da prestacdo de contas.

No rodapé devera ser adicionada a identificacdo do Responsavel pela
entidade, com nome, cargo e assinatura, e do respectivo Contador, com
nome, CRC e assinatura. Caso a informacéo contida no relatorio se refira
a areas administrativas especificas, como recursos humanos, patriménio
ou licitacdes, podera ser indicado o responsavel pelo respectivo setor,
em substituicdo ao Contador.

Os relatdrios que contenham mais de uma folha, deverdo conter niumero
de folhas no seguinte formato: <numero da folha> de <total de folhas>
(exemplo folha 1 de 5)

TODOS OS RELATORIOS DEVERAO SER ANEXADOS AO PROCESSO DE
PRESTACAO DE CONTAS, DE ACORDO COM ANEXO I DA INSTRUCAO
TECNICA N° 29/2004.

2. COLUNAS CUJO CONTEUDO E PADRONIZADO (#)

As colunas que devam conter dado padronizado estaréo indicadas com o
simbolo (#), e o0 seu conteudo estara limitado a lista de opcoes

definidas neste manual.

Os modelos em planilha eletrénica jA contém a lista de opcdes para a
coluna previamente determinada.
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3. DESCRICAO DOS MODELOS DE RELATORIOS

3.1 - DETALHES DE CONTAS GENERICAS DA RECEITA
Demonstra o detalhamento de contas sintéticas, tais como: outras
receitas, receitas diversas, outras transferéncias.

Entidade: Nome da Entidade a que se refere o relatorio.

Codigo da Receita: Codificagdo da receita utilizada na proposta
orcamentaria.

Descricdo: Detalhamento analitico das receitas utilizadas com nomes
genéricos. As arrecadacfes serdo desdobradas segundo a natureza de
modo a identificar com precisdo a origem dos recursos.

Arrecadado do Ano: Montante arrecadado no exercicio.

Total do CAdigo: Representa o somatoério de cada um dos valores
enunciados na descrigao.




TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO PARANA

Anexo Il da Instrugédo Técnica n® 29/2004

DETALHES DE CONTAS GENERICAS DA RECEITA (Mod. 3.1)

ENTIDADE: nome do Consércio
Exercicio de 2003
Cédigo da Receita | Descricdo Arrecadado do Ano
0.00
0.00
0,00
0,00
- 0,00
TOTAL DO CODIGO 0,00
0,00
0,00
0,00
0.00
0,00
TOTAL DO CcODIGO 0,00
0,00
0.00
0,00
0,00
0,00
TOTAL DO CODIGO 0,00
0,00
0,00
0,00
0.00
0,00
TOTAL DO CODIGO 0,00
0,00
0.00
0,00
0,00
0,00
TOTAL DO CODIGO 0,00
0.00
0,00
0,00
0.00
0,00
TOTAL DO CODIGO 0,00
0,00
0,00
0.00
0,00
0,00
TOTAL DO CODIGO 0,00

Nome do Resp... Nome do cont..
Diretor-Presidente CRC/PR: n°
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3.2 — TRANSFERENCIAS RECEBIDAS DOS ENTES
CONSORCIADOS

Demonstra os valores mensais e acumulados recebidos dos entes
participes.

Dados Anuais

Entidade: Nome da Entidade a que se refere o relatorio.

Nome do Municipio Participe: Identifica 0 nome municipio
consorciado.

MOVIMENTOS MENSAIS
Més: Més do repasse.

Campos de Valor: Representa o valor das transferéncias recebidas.

Soma: somatorio dos repasses da coluna Més.
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TRANSFERENCIAS RECEBIDAS DOS ENTES CONSORCIADOS (Mod. 3.2

ENTIDADE: nome do Consorcio

Exercicio de 2003

Nome do Municipio Participe Més No més Acumulado
1 0,00 0,00
2 0,00 0,00
3 0,00 0,00
4 0,00 0,00
5 0,00 0,00
6 0,00 0,00
7 0,00 0,00
8 0,00 0,00
9 0,00 0,00
10 0,00 0,00
11 0,00 0,00
12 0.00 0.00
SOMA 0.00
1 0.00 0,00
2 0,00 0,00
3 0,00 0,00
4 0,00 0,00
5 0,00 0,00
6 0,00 0,00
7 0,00 0,00
8 0,00 0,00
9 0,00 0,00
10 0,00 0,00
11 0,00 0,00
12 0,00 0,00
SOMA 0,00
Nome do Resp... Nome do cont..
Diretor-Presidente CRC/PR: n°
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3.3 - QUADRO DE PESSOAL

Demonstra a composi¢cdo do quadro funcional das Entidades, e resume
as movimentacdes ocorridas no exercicio.

Dados Anuais
Entidade: Nome da Entidade a que se refere o relatorio.

Descricdo da Funcdo: Nome da funcdo conforme o Plano de Cargos
da Entidade.

Espécie (#):. Situacao funcional, podendo ser:
Concursado CLT

Em Comisséo
Teste Seletivo (CLT)
Estagiario

Numero Total de Funcdes: Numero total de fun¢des que constam no
Plano de Cargos. Devera ser considerada a situacdo em 31/12/2003,
incluindo todas as alteracao legais ocorridas.

Ocupadas em 31/12/2002: Total de funcbes preenchidas na data de
31/12/2002.

Exoneracdes, Desligamentos e Aposentadorias INSS: Baixas
ocorridas no exercicio financeiro de 2003 via exoneragdes ou

desligamentos, inclusive as rescisdes de contrato por aposentadoria pelo
INSS.

Admissdes por Concurso: Total de servidores admitidos por Concurso
Publico.

Admissées por Prazo Determinado: Total de servidores admitidos via
Teste Seletivo.
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OQutras Admissdes: Total de servidores admitidos nos casos de Estagio
e Cargo em Comissao.

Ocupadas em 31/12/2003: Total das funcdes preenchidas até a data
de 31/12/2003.

Vagas Disponiveis: Numero de fun¢gdes ndo preenchidas.
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ENTIDADE: nome do Consércio

Exercicio de

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO PARANA

2003

Descri¢do da Funcao

Espécie (#)

NGmero
Total de
Funcdes

Ocupadas
em
31/12/2002

Demissoes e
Aposent. INSS

Admissdes
por concurso

[Admissdes por|
Prazo
Determinado

Outras
Admissdes

Ocupadas em
31/12/2003

Vagas
Disponiveis

Concursado Estatutario

Concursado CLT

Em comisséo

Teste Seletivo (CLT)

Estagiario

TOTAIS
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Nome do Resp...
Diretor-Presidente

Nome do cont..
CRC/PR: n°
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3.4 - RELACAQ DOS PROCESSOS DE ADMISSAQ DE PESSOAL

Demonstra o registro da movimentacdo de pessoal junto ao Tribunal de
Contas.

Dados Anuais
Entidade: Nome da Entidade a que se refere o relatorio.

Numero do Protocolo Junto ao TCE: Numero do processo, registrado
no Tribunal de Contas.

Data do Protocolo: Data do processo registrado no Tribunal de Contas

Modalidade (#): Podendo ser:
Admisséo por Concurso
Admisséo por Teste Seletivo

Quantidade de Admissdes: Quantidade de movimentacdo por
modalidade.

Total do Ano: Soma das admissdes do ano de 2003.

10
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RELACAO DOS PROCESSOS DE ADMISSAO DE PESSOAL (Mod. 3.4)

ENTIDADE: nome do Consorcio

Exercicio de 2003

Numero do Protocolo
junto ao TCE

Data do Protocolo

Modalidade (#)

Quantidade de
Admissbes

1.Admissdo por concurso

2.Admissao por teste seletivo

TOTAL DO ANO

(o] ([e][e][c)(c] (e} [c)(c] (e} (c)e][e](c](c][e] (] (o] [s][e] [e] [e][c] (e} [c](c][c)[c)(c][c][e][e] (=]

Nome do Resp...
Diretor-Presidente

Nome:

Encarregado de Recursos Humanos

11
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3.5 - ENCARGOS DO REGIME GERAL DE PREVIDENCIA —
INSS

Demonstra o acompanhamento das obrigacdes legais com o Regime
Geral de Previdéncia Social — INSS.

Dados Mensais

Entidade: Nome da Entidade a que se refere o relatério.

Més:. Més do ingresso do recurso. A primeira linha corresponderad aos
saldos devidos acumulados até o més 12/2002, relativamente aos

valores descontados dos servidores e cota patronal.

Base de Calculo (Folha de Pagamento): Indica o valor que servira
como base para calculo da contribuicdo dos segurados.

Valor Descontado Funcionarios: Valor correspondente a contribuicdo
mensal descontada dos servidores.

Y

Valor Devido Empreqgador: Valor correspondente a contribuicdo

mensal devida pelo empregador, que devera corresponder a 21% sobre
a base de célculo.

Valor Recolhido Funcionarios: Valor efetivamente repassado ao
INSS, correspondente a parte que cabe aos funcionarios.

Valor Recolhido Empreqgador: Valor efetivamente repassado ao INSS,
correspondente a parte que cabe ao empregador.

Total Recolhido Referente ao Més: Corresponde ao somatoério dos
recolhimentos dos servidores e da parte patronal.

Juros Moratérios e Encargos Pagos: Refere-se aos acréscimos
incidentes pelo nédo recolhimento nos prazos legais.

Data do Recolhimento: Dia, més e ano em que foram efetivamente
recolhidos os encargos sociais.

Totais: O relatdrio contera totais por coluna.

12
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ENCARGOS DO REGIME GERAL DE PREVIDENCIA - INSS (Mod. 3.5)

ENTIDADE: nome do Consércio
Exercicio de 2003
. Base de Célculo (Folha | Valor Descontado Valor Devido Valor Recolhido Valor Recolhido Total Recolhido Juros Moratérios e Data do
Més de Pagamento) Funcionarios Empregador Funcionérios Empregador referente ao més Encargos Recolhimento
12/2002 0,00 0.004
1 0.00 0.00 0.004 0.00 0,00 0.00 0.00
2 0.00 0.00 0.004 0.00 0.00 0.00 0.00
3 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
4 0.00 0,00 0.001 0.00 0,00 0.00 0.00
5 0.00 0,00 0.001 0.00 0,00 0.00 0.00
6 0.00 0.00 0.004 0.00 0,00 0.00 0.00
7 0.00 0.00 0.004 0.00 0.00 0.00 0.00
8 0.00 0.00 0.001 0.00 0.00 0.00 0.00
9 0.00 0,00 0.001 0.00 0,00 0.00 0.00
10 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
11 0.00 0.00 0.004 0.00 0,00 0.00 0.00
12 0.00 000 0,001 0.00 0.00 0.0 0.00
TOTAIS 0.00 0.004 0.00] 0.00 0.00 0.00]

Nome do Resp...
Diretor-Presidente

13

Nome do cont..
CRC/PR: n¢




%F .
% TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO PARANA

Anexo Il da Instrugédo Técnica n® 29/2004

3.6 — CONTRIBUICOES DEVIDAS AO FGTS

Demonstra o acompanhamento das obrigacdes legais para o FGTS.
Dados Mensais

Entidade: Nome da Entidade a que se refere o relatorio.

Més: Més do ingresso do recurso. A primeira linha correspondera aos

saldos devidos acumulados até o més 12/2002, relativamente aos
valores descontados dos servidores e cota patronal.

Valor Devido Empregador: Valor correspondente a contribuicdo

mensal devida pelo empregador em 2003.

Total Recolhido Referente ao Més: Corresponde ao somatorio dos
recolhimentos efetuados nos meses do exercicio 2003.

Juros Moratorios e Encargos Paqos: Refere-se aos acréscimos
incidentes pelo nédo recolhimento nos prazos legais.

Data do Recolhimento: Dia, més e ano em que foram efetivamente
recolhidos os encargos sociais.

Totais: O relatdrio contera totais por coluna.

14
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CONTRIBUICOES DEVIDAS AO FGTS (Mod. 3.6)

ENTIDADE: nome do Consorcio
Exercicio de 2003

Mé Valor Devido Total Recolhido Juros Moratérios e Data do
es ~ .
Empregador referente ao més Encargos Recolhimento

12/2002 0,00

1 0,00 0,00 0,00

2 0,00 0,00 0,00

3 0,00 0,00 0,00

4 0,00 0,00 0,00

5 0,00 0,00 0,00

6 0,00 0,00 0,00

7 0,00 0,00 0,00

8 0,00 0,00 0,00

9 0,00 0,00 0,00

10 0,00 0,00 0,00

11 0,00 0,00 0,00

12 0.00 0.00 0.00

0.00 0.00 0.00

Nome do Resp... Nome do cont..
Diretor-Presidente CRC/PR: n°

15
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3.7 - RELACAO DAS SENTENCAS JUDICIAIS

Sdo os compromissos determinados através de vias judiciais. Neste
relatério serdo incluidas todas as obrigacdes decorrentes de sentencas

judiciais transitadas em julgado, cujo pagamento ndo tenha sido
realizado até 31/12/2002. Desta forma, serdo listados também as
sentencas pagas no exercicio financeiro de 2003.

A inclusdao neste demonstrativo ndo depende da previsdo em
orcamentos ou mesmo da emissado de empenhos.

Importante: Ndo deverédo ser consideradas as obrigagcdes
inscritas na DIVIDA FUNDADA, por qualquer motivo. Neste
caso, as dividas deverdo estar detalhadas no Passivo
Permanente, em contas analiticas individualizadas por
sentenca.

Dados Anuais
Entidade: Nome da Entidade a que se refere o relatorio.

Data da Sentenca: Dia, més e ano do ato judicial.

Data da Notificacdo: Dia, més e ano do recebimento da notificacdo

judicial.

Descricdo da Sentenca: Descricdo sucinta da natureza das obrigacdes
originadas da demanda judicial.

Tipo do Processo (#): Podendo ser de natureza:
Trabalhista
Outros Alimentares
Outros Indenizatoérios

Credor: Nome do(s) beneficiario(s) do processo. Quando a acao for
coletiva, devera ser indicado o nome do primeiro reclamante da lista,

seguido da expressao “e outros”.

16
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Quando os reclamantes no processo judicial forem em pequeno ndmero
ou a quantia devida individualmente for significativa, deverao ser
relacionados os credores separadamente.

Numero de Partes: Quantidade de pessoas fisicas ou juridicas
envolvidas no processo, quando a acao br coletiva. No caso de acao
individual indicar o niumero “um”.

Valor Total Atribuido: Montante determinado pela autoridade judicial.
Em se tratando de saldos residuais de precatdrios, demonstrar o valor
do saldo a pagar em 31/12/2002, indicando na descricdo que se trata de
residuo.

Inclusdo no Orcamento: Ano da proposta orcamentaria em que foi

incluida a obrigacdo. Trata-se do ano em ira ser executado o orcamento.

Data do Pagamento: Dia, més e ano do desembolso. Repetir linhas em
caso de pagamentos parciais durante o ano de 2003.

Valor Total Pago no Exercicio: Montante do desembolso em 2003.

17
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RELACAO DAS SENTENCAS JUDICIAIS (Mod.

ENTIDADE: nome do Consércio

Exercicio de 2003

Data da Datada Descrigio da Sentenga Tipo do Processo (# Credor Namero | Valor Total | Inclusdo no Data do Valor Pago no
Sentenca | Notificacdo de partes| Atribuido orcamento | Pagamento Exercicio
T 0.00] 0.00]
Outras Alimentares 0,00} 0,00}
Outros Indenizatorios| 0,00} 0,00}
0.00) 0.00]
0.00] 0.00]
0.00) 0.00]
0,00 0,00]
0,00 0.00]
0,00 0.00]
0,00 0,00]
0,00 0.00]
0.00] 0.00]
0,00 0.,00]
0,00 0.,00]
0.00] 0.00]
0,00] 0,00]
0,00] 0,00]
0,00 0,00]
0,00] 0,00]
0,00] 0,00]
0,00 0,00]
0,00] 0, l%'
0.00] 0.00]
0.00] 0.00]
0.00] 0.00]
0.00) 0.00]
0.00] 0.00]
0.00] 0.00]
0.00] 0.00]
0,00 0.00]
0,00 0.00]
0,00 0,00]
0,00 0.00]
0.00] 0.00]
0,00 0,00
0,00 0,00

Nome do Resp...
Diretor-Presidente

18

Nome do cont..
CRC/PR: n°
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3.8 — DESPESAS COM REFLEXOS NOS LIMITES DE GASTOS
COM PESSOAL E SERVICOS DE TERCEIROS

Demonstra os valores mensais a serem considerados nos limites de
gastos com pessoal e servicos de terceiros dos municipios participes,
realizados com 0s respectivos repasses, apurados por técnica de rateio
ou mediante apropriacdo direta, nos termos da Instrugcdo Técnica n°
06/2002, do Tribunal de Contas.

Dados Anuais

Entidade: Nome da Entidade a que se refere o relatério.

Nome do Municipio Participe: Identifica 0 nome municipio
consorciado.

MOVIMENTOS MENSAIS
Més: Més da realizacao da despesa.

Codificacdo: Detalhamento da despesa segundo o foco do limitador.

Campos de Valor: Representa a despesa empenhada por conta dos
recursos recebidos do ente consorciado, a ser considerada nos limites de
gastos com pessoal ou servicos de terceiros.

19
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DESPESAS COM REFLEXOS NOS LIMITES DE GASTOS COM PESSOAL E SERVICOS DE TERCEIROS (Mod. 3.8)

ENTIDADE: nome do Consorcio

Exercicio de 2003

Nome do Municipio Participe Més 3.1.70.11.00 3.1.70.13.00 3.1.70.34.00 3.3.70.36.00 3.3.70.39.00
1 0,00 0,0 0,00 0,09 0,00}
2 0,00 0,0 0,00 0,09 0,00}
3 0,00 0,0 0,00 0,09 0,00}
4 0,00 0,0 0,00 0,09 0,00}
5 0,00 0,0 0,00 0,09 0,00}
6 0,00 0,0 0,00 0,09 0,00}
7 0,00 0.0 0,00 0.00 0,00}
8 0,00 0,0 0,00 0,09 0,00}
9 0,00 0,0 0,00 0,09 0,00}
10 0,00 0,0 0,00 0,09 0,00}
11 0,00 0,0 0,00 0,09 0,00}
12 0,00 0,0 0,00 0,09 0,00}
SOMA 0,00 0,0 0,00 0,0q 0,00}
1 0.00 0.00 0,00 0.00 0.,00]
2 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00]
3 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00]
4 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00]
5 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00]
6 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00]
7 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00]
8 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00]
9 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00]
10 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00]
11 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00]
12 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00]
SOMA 0,00 0,004 0,00] 0,00 0,00]

Nome do Resp...
Diretor-Presidente

20

Nome do cont..
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3.9 - CONCILIACAO DAS CONTAS BANCARIAS

Este relatério demonstra os valores que serdo adicionados ou excluidos
no saldo contabil das contas bancarias por ocasidao do encerramento do
Balanco Anual, para fins de recomposicao dos saldos das respectivas
contas correntes bancarias.

Dados Anuais

Entidade: Nome da Entidade a que se refere o relatorio.

Nome do Banco: Razado social da entidade financeira.

Conta Bancaria: NUmero da conta.

Saldo Bancario conforme extrato: Saldo da conta bancaria em
31/12/2003, conforme extrato fornecido pela instituicdo financeira.

Saldo de Aplicacdao Financeira conforme extrato: Valor do saldo

aplicado no mercado financeiro em 31/12/2003, relativo a conta
bancéaria em referéncia, conforme extrato fornecido pela instituicdo

financeira.

Descricdo do Ajuste: Historico da operacdo (cheque e numero, aviso
de crédito, aviso de débito, despesas bancarias e com manutencao da
conta, recebimentos em cheque, etc ...), cada ajuste devera ocupar
uma linha do relatério.

AdicOes: Valores das operacbes que deverdo ser somadas ao saldo
bancéario de 31/12/2003, para fins de ajustamento do saldo contébil na
mesma data.

Deducdes: Valores das operacfes que deverao ser subtraidas do saldo
bancario de 31/12/2003, para fins de ajustamento do saldo contabil na

mesma data.

Saldo Contabil: Representa o resultado final, apos os ajustes (adicoes
e deducdes) ao saldo bancério.
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CONCILIACAO DAS CONTAS BANCARIAS (Mod. 3.9)

ENTIDADE: nome do Consdércio
Exercicio de 2003

Conta . . L -
Nome do Banco . Descricdo do Ajuste Adicdes Deduces
Bancaria

Saldo da Conta Bancéria conforme extrato 0,00

Saldo de Aplicacdo Financeira conforme Extrato 0,00

SALDO CONTABIL 0,00

Saldo da Conta Bancaria conforme extrato 000 ——_

Saldo de Aplicacdo Financeira conforme Extrato 0,00

SALDO CONTABIL 0,00
I

Saldo da Conta Bancaria conforme extrato 0,00

Saldo de Aplicacao Financeira conforme Extrato 0,00 ><
| SALDO CONTABIL 0.00

Saldo da Conta Bancaria conforme extrato 0,00

Saldo de Aplicacao Financeira conforme Extrato 0,00 ><
p SALDO CONTABIL 0.00

Saldo da Conta Bancaria conforme extrato 0,00

Saldo de Aplicacdo Financeira conforme Extrato 0,00

SALDO CONTABIL 0.00

Nome do Resp... Nome do cont..
Diretor-Presidente CRC/PR: n°
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3.10 - SITUACAO DOS BENS IMOVEIS DO CONSORCIO

Demonstra a situacao funcional dos bens imoveis de propriedade da
entidade e os gastos com reformas visando a preservacdo de sua
utilidade.

Dados Anuais

Entidade: Nome da Entidade a que se refere o relatorio.

Descricdo do Imovel. Detalhamento das caracteristicas do bem, e

seus registros legais.
Localizacdo: Endereco do imovel.

Dimensao: Tamanho do imobvel.

Usuario Atual: Responsavel pela utilizacdo do imédvel.

Tipo de Uso (#): Situacao atual de uso do bem. Sendo:
Em desuso
Uso proprio
Alugado
Cedido

Gastos com Reformas no Exercicio: Montante total da despesa com
reformas, que sera incorporado ao valor contabil do imdvel, no exercicio

financeiro de 2003.
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SITUACAO DOS BENS IMOVEIS DO CONSORCIO (Mod. 3.10

ENTIDADE: nome do Consércio
Exercicio de 2003

Tipo de Uso
#)

Reformas n
exercicio

Descrigéo do Imével Localizagédo Dimensé&o Usuério atual

Gastos com

0

Em desiiso

000

Uso proprio

0,00]

Alugado

0,00}

Cedido

0.00

0,00

0,00

0,00

0,00]

0,00}

0,00}

0,001

0,00

0,00

0.00)

0,00}

0,00}

0.00

0,00

0,00

0,00

0,00}

0,00}

0,00

0,00

0,00

0,00

0.00

0,00}

0,00

000

0,00

0,00

0,00]

0,00}

0,00

0,00

0.00f

Nome do Resb... Nome:
Diretor-Presidente Respnonséavel belo Setor de Patriménio
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3.11 - RELACAOQ DOS BENS INCORPORADOS

Demonstra os ingressos dos bens ao patrimbnio publico. Sejam eles
provenientes da execucdo do orcamento ou néo.

Os totais, por conta contabil deste relatério, deverédo corresponder com
os valores movimentados no Anexo 15 — Demonstracdo das Variacdes
Patrimoniais.

Dados Anuais

Entidade: Nome da Entidade a que se refere o relatério.

Descricdo do Bem: Descrigéo sucinta dos bens incorporados. Bens de

caracteristicas idénticas adquiridos em lotes poderdo ser relacionados
em conjunto. Deverado ser abertas tantas linhas quantos forem os bens

com descrigao distinta em um mesmo empenho e/ou licitagdo.

Conta Contabil (#): Grupo em que se enquadrara o bem, podendo
ser:

1.Bens Mobveis

2.Bens Imobveis

3.Bens de Natureza Industrial

4. Valores

5.Bens Mdveis em Processo de Aquisicao

6.Bens Imoveis em Processo de Aquisicéao

7.Bens de Nat. Industrial em Processo de
Aquisicao

Tipo da Incorporacao (#): Tipo da Operacao, podendo ser:
Aquisicao
Producéao Proépria
Nascimento
Doacao
Encampacéao
Construcéo
Permuta
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Data da Operacao: Dia, més e ano em que foi concretizada a
incorporacédo do bem.

Numero do Empenho: Este campo somente sera utilizado quando o
tipo da incorporacédo for proveniente da execucdo orgcamentaria.

Data do Empenho: Dia, més e ano em que foi emitido o empenho.

Numero do Documento Legal: Documento formal que da legalidade

para a incorporagcao do bem, tais como: Termo de Dpacao, Termo de
Nascimento, Processo Administrativo, Laudo de Existéncia do Bem ou

Nota Fiscal.

Data do Documento Legal: Dia, més e ano em que foi emitido o
Documento Legal de Incorporacéo.

Numero da Licitacdo: Numero sequencial do processo licitatorio, se o
mesmo existir.

Valor do Bem: Valor do bem ou valor atribuido ao bem.

Totais por Conta Contabil: Ao final do relatério sera incluido resumo
com os totais da coluna Valor do Bem segundo as contas contabeis.
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RELACAO DOS BENS INCORPORADOS (Mod. 3.11)

ENTIDADE: nome do Consércio

Exercicio de 2003

Descri¢do do Bem

Conta Contabil (#)

Tipo da
Incorporagdo
#)

Data de
Operagao

Namero do
empenho

Numero do Data do .

Data do Nimero da
Documento | Documento N ~

Empenho Licitagdo

Legal Legal

Valor do Bem

1.Bens Moveis

[Aquisicdo

0,00}

2.Bens Iméveis

Produc&o propria

0,00

3.Bens de Natureza Industrial

Nascimento

0.00]

4.Valores

Doacéo

0.00]

5.Bens Méveis em Proc.Aquisicdo Encampagcéo

6.Bens Imoveis em Proc.Aquisicdo

0.00]

Construcdo

0,00]

7.Bens de Nat.Indl. em Proc.Aquisicdo

Permuta

0,00}

0,00}

0,00

0,00

0,00}

0,00]

0,00}

0,00}

0,00}

0,00

0,00

0.00]

0.00]

0.00]

0,00}

0,00}

Nome do Resp...
Diretor-Presidente
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0,00}

Bens Iméveiq

0,00

Bens de Natureza Industrial

0,00}

Valored

0,00]

Bens Méveis em Proc.Aquisicéo|

0,00}

Bens Imoéveis em Proc.Aquisi¢&o

0,00]

Bens de Nat.Indl. em Proc.Aquisicéo

0,00}

TOTAL GERAL DAS INCORPORACOES

0,00]

Nome do cont..
CRC/PR: n°
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Anexo Il da Instrugédo Técnica n® 29/2004

3.12 - RELACAO DOS BENS DESINCORPORADOS

Demonstra as baixas de bens do patrimbnio publico. Sejam eles
provenientes da execucdo do orcamento ou nao.

Os totais, por conta contabil deste relatério, deverao corresponder com

os valores movimentados no Anexo 15 — Demonstracdo das Variacdes
Patrimoniais.

Dados Anuais

Entidade: Nome da Entidade a que se refere o relatorio.

Descricdo do Bem: Detalhamento da descri¢cdo dos bens.

Conta Contabil (#): Grupo em gque se enquadrara o bem, podendo
ser:

1.Bens Moéveis

2.Bens Imoveis

3.Bens de Natureza Industrial

4. Valores

5.Bens Moveis em Processo de Aquisicao

6.Bens Imdéveis em Processo de Aquisicao

7.Bens de Nat. Industrial em Processo de

Aquisicao

Tipo da Desincorporacdo (#): Tipo da Operacédo, podendo ser:
Alienacéao
Morte
Roubo
Doacao
Inservibilidade
Perda
Sinistro
Permuta
Transferéncia de divida
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Numero da Licitacdo: Numero sequencial do processo licitatério, se a
mesma existir.

Data da Baixa: Dia, més e ano da operacédo de desincorporacao.

Valor Contabil do Bem: Valor pelo qual é efetuada a baixa do bem,
devendo sempre ser o valor registrado no patriménio e ndo o valor da
alienacao.

Valor da Alienacéao: Valor pelo qual o bem foi alienado, por venda,
doacdo ou permuta.

Totais por Conta Contabil: Ao final do relatério serd incluido resumo

com os totais das colunas Valor Contabil e Valor da Alienagdo segundo
as contas contabeis.
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RELACAO DOS BENS DESINCORPORADOS (Mo

ENTIDADE: nome do Consércio

Exercicio de

2003

.- - Tipo da Desincorporagéo | Numero da n Valor Contéabil do "
Descrigédo do Bem Conta Contabil (#) L s Data da Baixa| Valor da Alienagéo
(#) Licitacdo Bem
1.Bens Moveis Alienacéo 0,00 0,00
2.Bens Imoveis Morte 0,00 0,00
3.Bens de Natureza Industrial Roubo 0,00 0,00
4.Valores Doacédo 0,00 0,00
5.Bens Méveis em Proc.Aquisi¢do Inservibilidade 0,00 0,00
6.Bens Imdveis em Proc.Aquisicdo Perda 0,00 0,00
7.Bens de Nat.Indl. em Proc.Aquisicdo _[Sinistro 0,00 0,00
Permuta 0,00 0,00
Transferéncia de Divida 0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
RESUMO Bens Moéveid] 0,00 0,00
Bens Imévei| 0,00 0,00
Bens de Natureza Industrial 0,00] 0,00}
Valores] 0,00] 0,00}
Bens Méveis em Proc.Aquisi¢ao 0,00 0,00}
Bens Iméveis em Proc.Aquisicéo 0,00 0,00
Bens de Nat.Indl. em Proc.Aquisi¢do 0,00 0,00
TOTAL GERAL DAS DESINCORPORACOES 0,00 0,00

Nome do Resp...
Diretor-Presidente

Nome do cont..

CRC/PR: n°
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3.13 - MODELO DO INDICE

ENTIDADE: nome da entidade

01) | Oficio de encaminhamento da Prestagado de Contas. 02

02) | Indice

03) [Relatério das Atividades Financeiras, Econbmicas e
Patrimoniais.

04) [Certiddo de Habilitacdo Profissional do Contabilista
Responsavel pela Contabilidade.

05) | Relatdrio (Detalhes de Contas Genéricas da Receita).

06) [ Anexo 14 (Balanco Patrimonial).

07) [Anexo 15 (Demonstracado das Variacdes Patrimoniais).

08) | Relatério: Transferéncias Recebidas dos Municipios
Consorciados.

09) [ Relatdério: Quadro de Pessoal.

10) | Relatério: Relagao dos Processos de Admissédo de Pessoal.

11) | Relatério: Encargos do Regime Geral de Previdéncia — INSS.

12) | Relatério: Contribui¢8es Devidas ao FGTS.

13) | Relatdrio: Relacado das Sentencas Judiciais Pendentes.

14) | Relatdrio: Despesas com Reflexos nos Limites de Gastos com
Pessoal e Servicos De Terceiros.

15) | Copia do ORCAMENTO aprovado para o exercicio de 2003, e
Seus anexos.

16) | Extratos de todas as Contas Bancarias, evidenciando o saldo
em 31 de dezembro de 2003.

17) | Relatérios: Conciliagdo das Contas Bancarias.

18) | Extratos bancéarios do més de janeiro de 2004, ou dos meses

em que ocorreram as regularizacdes dos valores dos débitos

e créditos constantes das conciliagfes.
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19)

Documentos emitidos pelos Bancos nos quais a Entidade
Intermunicipal mantém contas correntes informando todas as
contas correntes, movimentadas ou ndo no exercicio, o saldo
destas em 31/12/2003 e os valores em aplicacdes financeiras

naquela data.
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20) | Demonstrativo Sintético das Contas do Ativo Permanente.

21) | Relatério: Situacdo dos Bens Imoéveis do Consdrcio.

22) | Relatério: Relagado dos Bens Incorporados.

23) | Relatdrio: Relacado dos Bens Desincorporados.

24) | Copias do Estatuto e dos Documentos Constitutivos da

Entidade.

25) | Copias das Atas das Assembléias de eleicdo dos membros do:
- COrpO EXECULIVO .ottt
- CoNSElNO DIretOr. .o e
- ConselnO CUrador ...
- ConselnO Fiscal ...

26) - Copias das Atas das Reunides do:

CONSEINO DIFETOT ...t iiaeeeeeees
(07012 17=1 1 2 [0 JUOAU 1 o= Yo [0 ]

ConNsElNO FISCaAl ..o e

Indicar “N/A” na coluna Pégina Inicial, caso o item ndo seja aplicavel ao Ente.
Preencher a coluna Pagina Final somente quando o item contiver mais de umafolha.

N&o suprimir ou inserir linhas. Documentos adicionais devem ser agrupados no item relacionado.
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